
 

المحاضرموودل: دليل   
  

DECEMBER 9, 2024 
 

 
      



1 | P a g e  

 

المحاضر دليل    
الذين يستخدمون منصة مودل لتقديم تجربة تعليمية مبتكرة وفعاّلة.   للمحاضريندل، وهو مصدر مخصص ولمو المحاضردليل 

،  المشاركين في الدوراتبالمعرفة والأدوات اللازمة لإدارة المقررات، التفاعل مع  المحاضرينيهدف هذا الدليل إلى تزويد 

 .وتعزيز التعلم بشكل احترافي 

 :في هذا الدليل، ستجد معلومات مفصلة حول

 .خطوات واضحة لتسجيل الدخول إلى المنصة والوصول إلى المقررات الدراسية بسهولة :تسجيل الدخول للمرة الأولى •

 .بشكل فعاّل المشاركين في الدوراتكيفية إدارة المقررات الدراسية، إضافة الأنشطة، ومتابعة تقدم  :المقررات الدراسية •

ومرجعاً لتعزيز استخدامهم للمنصة وتحسين تجربتهم التعليمية. نأمل أن تجد  الجدد،  للمحاضرين يمثل هذا الدليل نقطة انطلاق 

 .هذا الدليل مفيدًا في تحسين تجربة التعلم والتعليم

 قائمة المحتويات 
المحاضر  دليل  .................................................................................................... 1 

الأولى  للمرة  الدخول تسجيل  ...................................................................................... 2 

المرور  كلمة تعيين  ........................................................................................... 2 
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الغياب  و  الحضور   ........................................................................................... 6 
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 تسجيل الدخول للمرة الأولى 

 تعيين كلمة المرور 

 :للدخول إلى مودل للمرة الأولى، قم بزيارة موقع مودل الإلكتروني، وستظهر لك الصفحة التالية 

 

لتقوم بعملية تعيين كلمة    "?Forgotten your username or passwordبما أنك لست مزوّد بكلمة مرور، قم بالضغط على "

 المرور الخاصة بك. 

 أدخل إسم المستخدم:   -1

 

    ": Submitثم أنقر " -2
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سيصلك رسالة نصية على هاتفك. تحتوي هذه الرسالة على رمز تحقّق. لاحظ آخر أربعة أرقام من رقم الهاتف الذي تم إرسال   -3

 رمز التحقق له: 

 

 ": Submitأرقام ثم أنقر "أدخل رمز التحقق المكوّن من ستة  -4

 

 ". Submit. أنقر " أدخل كلمة سرك مرتين )المرة الثانية لتتأكد من أنك حفظت كلمة السر الخاصة بك عن غيب( -5
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 سيتم تحويلك الى صفحة المنصة الرئيسية حيث يمكنك إدخال إسم المستخدم الخاص بك و من ثم كلمة السر الجديدة:  -6

 

 و سيتم تحويلك إلى صفحة المقررات الدراسية الخاصة بك.  أنقر  -7

 المقرر الدراسي

 المنضمين للمقرر المشاركين تنزيل لائحة 

 . المشاركين فيه الموجودة في أعلى الصفحة و اختر المقرر الذي تريد لائحة    إذهب الى  -1

 

 ": المستخدمون". أنقر على "الإدارةستجد على جوانب صفحة المقرر كتلة بإسم " -2
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 ": المستخدمون المنضمونأنقر " -3

 

 . المشاركين لتحديد جميع هذا المقرّر. أنقر على مربع التحديد   المشاركين في ستظهر لك لائحة بأسماء  -4

 

 .  جميع بعلامة  ال لاحظ أنه قد تم تحديد  -5

 

و اختر تنزيل البيانات بالصيغة التي   قم بفتح الخيارات "مع المستخدمين المحددين"   -6

 تفضّلها.

 



6 | P a g e  

 

 الحضور و الغياب 

 إذهب الى المقرّر المراد تجهيز الكتلة فيه.  -1

 

 ":  تشغيل التحريرشغّل المحرّر من أعلى شاشة المقرّر بالنقر على "  -2

 

 "أضف كتلة". على جانب صفحة المقرر ستجد كتلة بإسم  -3

 

 إختر كتلة "الحضور التلقائي":  -4

 

 سيتم إدراج الحضور و الغياب على جانب صفحة المقرر. 

 . أوقف التحرير  -5
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 ": الحضورإذهب الى مكان كتلة "الحضور التلقائي" و أنقر على " -6

 

تقرير الحضور: ستظهر لك شاشة الحضور التلقائي حيث يمكنك إنشاء المواعيد، متابعة الحضور، و تنزيل   

 

 تحديد موعد و مدة الدورة 

 .أنقر على   -1
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 قم بإعداد المواعيد من الشاشة التالية:  -2

 

" ليتم إنشاء جميع مواعيد الدورة بكبسة زر واحدة.  Create multiple sessionsإذا كانت مقسّمة على أكثر من جلسة، حدّد خيار "

 تحديد الخيار. أمّا إذا كانت مدّة الدورة يوم واحد فأزل 

 

 من تسجيل حضوره بمجرّد الدخول الى المقرّر.  المشاركتمكن ي إختر أسلوب الرصد "تلقائي"، ل

 

 ليتم توليد المحاضرات بالمواعيد و المدة التي حددتها:    إضغط على -3
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 " لترى المحاضرات المولدّة: المحاضراتإضغط على "  -4

 

 إعداد نظام النقاط 

 : الإختصارات، و العلامات من   أسماء الوصف، يمكنك تغيير 

 

.عند الإنتهاء من إعدادات الدرجات إضغط    

 

 تنزيل تقرير الحضور 

 ". التقريرأنقر على "
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لف إكسل أو ملف نصي. متقرير كحمّل ال  

 

 الواجبات 

 إذهب الى المقرّر المراد إدارة واجباته.  -1

 شغّل المحرّر.  -2

 القسم الذي تريد إنشاء النشاط فيه.  في  "نشاطا أو مورداأضف إضغط على "  -3

 

 إبحث عن نشاط "واجب":  -4

 

 ". واجبأنقر على نشاط "  -5
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 سيتم تحويلك الى صفحة إعداد الواجب: 

 

 واجب ال اتإعداد

 .أدخل اسم الواجب -1

 ." ملفات إضافيةفي حقل"  الواجبإرفع ملف  -2
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. إن أردت تحديد موعد نهائي للتسليمات بحيث لا يتم قبول إي واجب متأخر عن  تاريخ الإستحقاق موعد فتح التسليم وحدد  -3

 " و حدد التاريخ.موعد التسليم النهائيالموعد المحدد، فعّل خيار "

 

 .المقرراحفظ الواجب ليتم نشره في بوجود واجب جديد، ثم  المشاركينتذكّر تفعيل خيار "إرسال الإشعار" لإبلاغ  -4

 

 قم بإيقاف وضع التحرير بالنقر على "إيقاف التحرير" الموجودة في أعلى الشاشة.  -5

 

 للعودة لضبط إعدادات الواجب، شغّل المحرر ثم إضغط على زر الإعدادت الخاص بالواجب 
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 :  قم بتحديث الإعدادات 

 

 الواجب و من ثم إيقاف المحرّر.  تحديثتذكّر الضغط على زر الحفظ بعد الإنتهاء من 

 تقييم حلول المتدربين 

 .بتسليم الواجب المشاركينسيصلك إشعار فور قيام أحد 

 

 .، وستفُتح صفحة خلاصة التقييمات تلقائياًالمشاركيناضغط على إشعار تسليم الواجب من أحد 

 

 .ستظهر صفحة خلاصة التقييمات موضحة عدد الواجبات المُسلمّة وعدد الواجبات التي تحتاج إلى تقييم

 .المشاركينللاطلاع على تسليمات  انقر على  
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 و معلومات حول تسليماتهم: المشاركينستظهر لك قائمة بأسماء 

 

 : المراد تقييمه للوصول إلى تسليمه المشاركانقر على زر "علامة" بجانب اسم 

              

 :ستفُتح شاشة التقييم حيث يمكنك

 .بالنقر عليه  تنزيل ملف حل الواجب  . 1

 

 .للمشاركمنح العلامة المستحقة  . 2

 

على سبيل المثال، لاحظ أن التسليم الحالي   .فقط pdf إذا كان قد رفع الملف بصيغة على شاشة التقييم المشاركتدقيق حل  . 3

   ستظهر لك الملاحظة الآتية: ، و بالتالي wordبصيغة 
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 ستتمكَن من الإستفادة من أدوات التدقيق:  على صفحة التقييم و المشاركفسيتم فتح حل  pdfقد قام بتسليم ملف   المشاركإمَا إذا كان 

 

 .:  علامة، تذكّر تفعيل خيار "إشعار الطالب" لإخباره أن الواجب قد قيمّالبعد إعطاء 

 . :  آخر  المشارك عرض تسليم تلقائيا أنقر على "احفظ ثم أظهر التالي" ليتم 

 

 

 و تسليماتهم، إضغط على "معاينة كل التسليمات" من أعلى صفحة التقييم: المشاركين و العودة الى قائمة المشاركين لإنتهاء من تقييم ل

 

 : مشاركالقائمة محدثتا بالعلامات المعطاة لكل  ظهرت س

 

 الإختبارات 

 .قم بالدخول إلى المقرر الذي ترغب في إنشاء الاختبار فيه  :اذهب إلى المقرر . 1
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 .شغّل المحرر من أعلى صفحة المقرر لتمكين التعديلات :تشغيل المحرر . 2

  

 .صفحة المقررمن  "أضف نشاطًا أو موردًا"اضغط على زر  :إضافة نشاط  . 3

 

 .من قائمة الأنشطة المتاحة  "اختبار"اختر   :اختيار نوع النشاط . 4

 

 . سيتم تحوليك تلقائيا الى صفحة إعدادات النشاط الجديد  . 5

 إختبار جديد  إعدادات

  .سيتم نقلك تلقائياً إلى صفحة إعدادات النشاط الجديد :الإعدادات العامة  . 1

o  لتحديد عنوانه "عامة"قم بكتابة اسم الاختبار في حقل. 

 

 .قم بتحديد وقت بدء الاختبار ووقت انتهائه حسب الخطة :إعدادات الوقت . 2
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 .المشاركينأدخل تفاصيل العلامة الكاملة وأي إعدادات متعلقة بتقييم  :إعدادات العلامة . 3

 

 .قم بتحديد عدد الأسئلة التي ستظهر في كل صفحة من صفحات الاختبار :عدد الأسئلة في الصفحة . 4

 

  :سلوك السؤال . 5

o  من معرفة الإجابة الصحيحة فورًا   المشاركين في الدورة في التدريبيةإذا كنت تريد أن يتمكن  "الإفادة الفورية"اختر

 .بعد الإجابة

o  الاختبار بالكاملإذا كنت تريد تأجيل عرض الإجابات حتى انتهاء  "الإفادة المؤجلة"اختر. 

 

 بعد الإنتهاء من الإعدادات، إنقر على   . 6

 سيظهر لك الإختبار في المكان الذي قمت بإنشاه فيه: 
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   لا تنسى إيقاف المحرّر  . 7

 بنك الأسئلة

 .المختلفة على المنصةيسُتخدم بنك الأسئلة لإنشاء، تنظيم، وتخزين الأسئلة التي يمكن إعادة استخدامها في الاختبارات والأنشطة 

 .من الصفحة الرئيسية، اختر المقرر الذي ترغب في تعديل بنك الأسئلة الخاص به :اذهب إلى المقرر . 1

 .، انقر على خيار  على جانب صفحة المقرّر من كتلة الإدارة :اختر بنك الأسئلة . 2

 .ستظهر قائمة بجميع الأسئلة المنشأة مسبقاً في هذا المقرر :عرض الأسئلة  . 3

 

 الموجود أعلى القائمة.   زر   انقر :إضافة سؤال جديد . 4

 .اختر نوع السؤال من القائمة المتاحة . 5

 

  ستفُتح شاشة إعداد السؤال. قم بإنشاء السؤال مع ملء جميع الحقول المطلوبة، ثم انقر على :إعداد السؤال . 6

 .بعد الانتهاء
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  معلمًّا باللون الأزرقستتم إعادتك إلى بنك الأسئلة. ابحث عن السؤال الجديد الذي أنشأته، والذي سيظهر  :التحقق من التخزين . 7

 .لتأكيد نجاح عملية التخزين

 

 من بنك الأسئلة. الآن، يمكنك استخدام هذا السؤال وإضافته إلى اختبارات المقرر  :الى إختبار السؤالإضافة   . 8

 الإختبار المراد إضافة السؤال فيه. قم بالدخول الى  -أ

 إضغط زر   -ب 

 إختر خيار إضافة السؤال من بنك الأسئلة  - ج

 

أضف الأسئلة المختارة  ستفتح لك قائمة أسئلة البنك علمّ الأسئلة المراد إضافتها ثم إنقر على " - د

 ":  الى الإختبار

 

 

 

 إضافة أسئلة الى إختبار

 .الاختبار الذي ترغب في كتابة أسئلتهانقر على  :اختيار الاختبار  . 1

 

 .اضغط على زر   :إضافة سؤال . 2

  .ستظهر لك صفحة تحتوي على أسئلة الاختبار الحالي :صفحة أسئلة الاختبار . 3
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o   لإضافة سؤال جديد، انقر على زر. 

 .بنك الأسئلةاختر ما إذا كنت تريد كتابة سؤال جديد أو إدراج سؤال من  :تحديد مصدر السؤال . 4

 

 

 .حدد نوع السؤال الذي تريد إضافته من القائمة المتاحة :اختيار نوع السؤال . 5

 

 .للانتقال إلى صفحة إعداد السؤال  انقر على   :إضافة السؤال . 6

  .قم بتعبئة الحقول المطلوبة لإعداد السؤال :إعداد السؤال . 7

o   لمراجعة السؤال الذي أضفته بعد الانتهاء، اضغط على زر. 

  :معاينة السؤال  . 8

o   في نهاية الشاشة   ستجد زر. 

o اضغط عليه لفتح شاشة تعرض السؤال وتمكّنك من تجربته لمعرفة مخرجاته. 
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 لإنهاء معاينة السؤال و الرجوع الى وضع التحرير.  بعد تأكدك من جاهزية السؤال، إضغط على   . 9

 . سيتم تحويلك مرة أخرى الى صفحة إعداد السؤال، إضغط زر   . 10

 

 

 لاحظ صفحة أسئلة الإختبار التي تحتوي الآن على السؤال المنشأ آنفا.  . 11

 

 أضف باقي أسئلة الإختبار بإنشاء "سؤال جديد" أو الإدراج "بنك الأسئلة".  . 12
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 يسار أعلى الشاشة.  "Xالإنتهاء من كتابة الإختبار، قم بالرجوع الى صفحة المقرّر بالضغط على إشارة "ْبعد 

 

 ". استعراض الإختبارعلى زر " ط ثم إضغ لإستعراض الإختبار، قم بالدخول الى نشاط الإختبار

 

 .ستظهر شاشة تعليمات الإختبار. إبدأ المحاولة بالتقر على زر  

( الى أن تنهي الإختبار بالنقر على زر  و    الأسئلة و تنقل بينها  باستخدام الأزرار ) أجب عن 

 . 

" أو قم بتسليم الإختبار بنقر  عودة الى المحاولةسيظهر ملخص عن إجاباتك للأسئلة. في حال كنت قد نسيت أحد الأسئلة استخدم زر "

 " تسليم الكل و إنهاء الإختبار "



23 | P a g e  

 

 

 مباشرة بعد عملية التسليم كما يلي:  التجريبي ستظهر نتائج الإختبار

 

 للعودة لصفحة المقرر. "   Xإضغط  "  ثم  تصفح الإجابات و العلامات. عند الإنتهاء، إضغط على  

 

 الإختبار في المشاركين نتائج  عرض

 .قم بالدخول إلى المقرر الذي يحتوي على الاختبار :اذهب إلى المقرر الدراسي  . 1

 .انقر على الاختبار الذي ترغب في عرض نتائجه  :الاختبار اختيار  . 2
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 .لعرض قائمة المحاولات "المحاولات"اضغط على زر  :عرض المحاولات . 3

 

 .ونتائجهم في الاختبار المشاركين في الدورة التدريبيةستظهر قائمة بأسماء  :والنتائج المشاركين قائمة  . 4

 

 .الذي تريد رؤية تفاصيل إجاباته كالمشارأسفل اسم    انقر على  :مراجعة المحاولة . 5

 للأسئلة.   المشاركستظهر تفاصيل إجابات  . 6

 .للعودة    ، اضغط على زر المشاركعند الانتهاء من مراجعة إجابات  :إنهاء المراجعة . 7

 

 

 تنزيل نتائج الإختبار 

 بالنقر على "المحاولات"  المشاركينقائمة محاولات الى  أدخلختبار، الإ من صفحة  . 1
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 " التنزيلإختر صيغة الملف المرادة ثم أنقر "  . 2

 

 سيتم تحميل التقرير على جهازك. 

 مشاركين السجل التقديرات و علامات 

 ن مقرّر معيّ ب  المشاركين عرض علامات

 .قم بالدخول إلى المقرر الدراسي الذي ترغب في عرض سجل التقديرات الخاص به :اذهب إلى المقرر . 1

 ."إعدادات سجل التقديرات"، اضغط على خيار  "الإدارة"من كتلة  :الوصول إلى إعدادات سجل التقديرات . 2

 ."تقرير المستخدم"من قائمة الخيارات ، اختر   :تقرير المستخدم  . 3

 

 

 

 ."كل المستخدمين"من قائمة الخيارات الثالثة، اختر  :عرض جميع المستخدمين  . 4



26 | P a g e  

 

 

ً مشاركبشكل فردي،  المشاركينسيتم عرض سجل علامات  :عرض سجل العلامات  . 5  .تلو الآخر ا

 

 تنزيل العلامات

 نهاية القائمة.  من   ، إخترمن قائمة الخيارات   . 1

 إختر الأنشطة التي تريد تضمينها في تقرير التقييم: . 2

 

 و سيتم تحميل التقرير على جهازك.  أنقر زر   . 3
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 نشر رابط المؤتمر 

 المعني. إذهب الى المقرر  . 1

 روابط الأونلاين(ستجد كتلة جاهزة على جانب الصفحة ) . 2

 
 

 إضغط على زر "نشر الرابط".  . 3

 للدخول الى المؤتمر.  سيتم نشر الرابط لمنتسبيّ الدورة تحت قسم "عام". حيث يضغط منتسبوّ الدورة على رابط   . 4

 


